中共淮阴工学院委员会办公室文件
	淮工院委办〔2015〕8号


关于做好2015届毕业生文明离校工作的通知
各党（工）委、党总支，各部门、单位：
根据学校工作安排，2015届毕业生将于6月20日毕业离校，为切实做好毕业生文明离校工作，现将有关事项通知如下： 

一、扎实做好毕业生的教育和引导

临近毕业离校，因为学习、生活、就业、情感等方面的原因，一些毕业生思想上会出现波动，影响正常的学习生活，各二级学院要结合自身实际开展教育和引导工作。

1.通过主题班会、个别谈心等形式，教育和引导毕业生珍惜最后的学习时间，认真做好毕业设计(论文)和毕业答辩，争取以优良的成绩回报家长和老师。对不能如期完成学业的学生要做好思想工作，讲明学校的相关政策，指出今后的努力方向。

2.教育和引导毕业生以文明的方式告别母校。要结合实际开展有意义的毕业纪念活动，倡导毕业生为母校经济困难学生捐献学习、生活用品，鼓励毕业生参与校园文化建设。组织优秀毕业生向低年级学生介绍学习经验，传授成功心得，为校风、学风建设添砖加瓦。要根据学校的统一安排组织毕业生文明有序地参加毕业典礼和学位授予仪式。

3.加强就业指导及服务咨询工作。要及时掌握毕业生的就业及升学情况，帮助他们端正就业态度。要加强《劳动法》等法律知识的宣传教育，提高毕业生的法律意识，维护自己正当权利。要组织开展有生源地助学贷款毕业生的专题诚信教育，指导他们及时登陆贷款系统，变更个人信息，提醒他们按时还贷，珍惜个人信用记录。
4.学院负责人、辅导员、班主任（导师）要深入到毕业生中去，及时疏导和化解同学中存在的各种意见和矛盾。引导他们正确对待学习、生活、就业中的各种问题。要充分调动毕业班学生党员干部的积极性，组织他们参与毕业生文明离校工作，发挥模范带头作用。

二、切实维护毕业生离校期间的校园安全和稳定
各二级学院、部门要切实加强毕业生离校期间的安全教育和管理工作，维护好校园正常秩序。

1.认真做好饮食安全、消防安全、财产安全、交通安全等工作，保证毕业生离校期间各项后勤保障工作的正常运行。各二级学院要教育和引导毕业生增强安全意识，严禁组织和参与非法包车、租车活动，严格把控毕业生的聚餐聚会活动，严禁酗酒和干扰学校正常学习生活秩序的行为。对故意破坏公共设施，损害学校或他人财产，影响学校教学、生活秩序以及公共场所管理秩序的，要严格按有关规定处理。

2.加强毕业生离校期间的值班和信息报送工作。各二级学院除做好学生宿舍夜间常规值班工作外，从6月14日起至6月22日，要根据学校统一安排，由党政负责人带队值班，妥善处置各种突发事件。

3.6月20日以后，各二级学院要做好滞留毕业生的清查和管理工作。少数未能按期毕业需参加期末考试的学生，在校期间要严格遵守学校各项规章制度，服从学校住宿安排。各二级学院要安排专人负责，做好相关管理工作。

三、全力做好毕业生离校的各项工作

1.做好毕业生离校手续办理工作。凡与办理毕业生离校手续相关的部门要提前公布办理离校手续的相关事项，统筹安排两个校区的集中办理工作，简化程序，提高效率，耐心解答毕业生提出的问题。要妥善处理好毕业生代办费结算、欠费清缴、一卡通注销、医保转移，以及丢失图书、损坏设备赔偿等工作。要及时、准确地做好毕业生报到证、户籍迁移证明等材料的办理和邮寄工作。

2.认真做好毕业鉴定和优秀毕业生评选工作。各二级学院要认真组织毕业生填写《高等学校毕业生登记表》，对毕业生在校期间的表现做出全面、准确、客观的评价。优秀毕业生的评选工作要坚持公平、公正、公开的原则，认真审核，严格把关，确保评审质量。

毕业生文明离校工作是学生教育管理的重要环节，它直接关系到学校的安全和稳定，关系到毕业生的切身利益。各部门、单位要把毕业生文明离校作为近阶段的重点工作，党政密切配合，完善工作机制，明确工作任务，落实工作责任，确保全体毕业生安全、文明、有序地离开学校，奔赴新的岗位。

附件：2015届毕业生文明离校主要工作安排表
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附件

2015届毕业生文明离校主要工作安排表

	序号
	工作内容
	责任部门
	时  间

	1
	毕业生城镇居民医疗保险转移接续
	总务基建处、
各二级学院
	5.10～5.31

	2
	主题教育、毕业纪念活动、向困难生捐赠学习生活用品等
	各二级学院、学生处、团委、关工委
	5.25～6.18

	3
	毕业鉴定及填写《高等学校毕业生登记表》
	招就处、各二级学院
	5.25～6.8

	4
	生源地贷款毕业生诚信教育及贷款系统个人信息确认工作
	各二级学院、学生处
	5.25～6.18

	5
	毕业生就业指导及咨询
	招就处、各二级学院
	5.25～6.17

	6
	毕业生安全教育
	保卫处、各二级学院
	5.25～6.18

	7
	毕业生党员干部廉洁教育
	纪委办、各二级学院
	5.25～6.18

	8
	毕业生费用结算及欠费清缴
	财务处、教务处、
各二级学院
	5.26～6.18

	9
	应届毕业生入伍宣传、报名
	人武部、招就处、
各二级学院
	6.1～6.18

	10
	毕业生党团组织关系转移
	组织部、团委、

各二级学院
	6.3～6.18

	11
	组织快递公司、车站来校为毕业生提供服务，安排毕业生离校送站车辆
	保卫处、学生处
	6.13～6.20

	12
	欢送毕业生联欢活动
	团委、各二级学院
	6.14～6.18

	13
	毕业生离校期间值班
	院办、保卫处、学生处、招就处、团委、各二级学院等
	6.14～6.22

	14
	报送优秀毕业生推荐名单
	学生处、各二级学院
	6.15

	15
	办理毕业生离校手续
	各学院、图书馆、团委、财务处、教务处、学生处等
	6.15～6.18

	16
	毕业生一卡通结算及注销
	现教中心、财务处
	6.17～7.10

	17
	毕业典礼暨学位授予仪式
	教务处、学生处、招就处、各二级学院
	6.19

	18
	办理毕业生报到证和邮寄户籍迁移证明
	招就处、保卫处、
各二级学院
	6.18～6.28

	19
	毕业生离校及滞留学生的管理
	各二级学院、学生处
	6.20～7.10

	20
	整理、邮寄毕业生档案
	各二级学院、招就处
	6.24～7.10
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